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“AÑO DE LA UNIVERSALIZACIÓN DE LA SALUD”

ORIENTACIONES PARA EL PROCESO DE MATRÍCULA ORDINARIA 2021
IE “GUSTAVO RIES” - LA NORIA

Debido a la emergencia sanitaria generada por el COVID-19, el PROCESO REGULAR DE MATRÍCULA 2021 se realizará solamente de MANERA VIRTUAL; para lo cual se deberá presentar el expediente POR MEDIO DE UN FORMULARIO ELECTRÓNICO previamente publicado en la Página Web y Facebook oficial, de acuerdo a lo establecido en el presente documento y basado en las normas legales vigentes.

I.      BASE LEGAL

1.1.      Ley General de Educación N° 28044 y sus modificatorias.
1.2.      Ley N° 28882, sobre Declaración Jurada de Domicilio.
1.3.      DS N° 004-2019-JUS, Texto Único Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General
1.4.      R. M. N° 447-2020-MINEDU. Norma sobre el Proceso de Matrícula 2021.
1.5.      Reglamento Interno de la Institución Educativa.

II.     CRONOGRAMA

	N°
	ACTIVIDADES
	INICIO
	TÉRMINO

	1
	Cálculo de vacantes
	14/12/2020
	10/01/2021

	2
	Difusión de información en la página Web y Facebook de la IE
	16/12/2020
	17/01/2020

	3
	Reporte de vacantes a la UGEL
	18/01/2021
	22/01/2021

	4
	Presentación de solicitudes y recepción de expedientes.
	20/12/2020
	26/02/2021

	5
	Revisión y validación de documentos
	25/01/2021
	01/03/2021

	6
	Publicación de resultados de la revisión de expedientes
	10/02/2021
	15/02/2021

	7
	Subsanación de expedientes observados (forma virtual)
	10/02/2021
	26/02/2021

	8
	Asignación de vacantes y publicación oficial
	01/03/2021
	05/03/2021

	9
	Información a postulantes que no alcanzaron vacante
	05/03/2021
	05/03/2021

	10
	Registro en el SIAGIE
	01/03/2021
	15/05/2021

	11
	Entrega de documentos y consolidación de matrícula
	08/03/2021
	15/05/2021



III.   PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA SOLICITAR UNA VACANTE AÑO ESCOLAR 2021 (estudiantes nuevos)
3.1.	Presentar solicitud para reservar vacante, dirigida al Director en formato adjunto al correo electrónico iegustavories@hotmail.com  o también llenado los siguientes formularios electrónicos.
	Secundaria: https://forms.gle/Qw8VUTWQ7rEK4HU16
	Primaria: https://forms.gle/4Tv8kZuJM7iFm5br5
3.2.	Presentar expediente completo según relación indicada a continuación y en fecha establecida, (20 de diciembre de 2020 al 26 de febrero de 2021) a los correos:
		Secundaria:  iegustavories@hotmail.com 
Primaria: grprimaria@iegr.edu.pe
IV.	PROCEDIMIENTO PARA LA PRESENTACIÓN DE EXPEDIENTES

CADA EXPEDIENTE SE DEBE ORGANIZAR EN UN SOLO ARCHIVO EN FORMATO PDF (Colocar al archivo los apellidos y nombres del estudiante), y organizarlo siguiendo el orden siguiente:
a) Solicitud dirigida al Director (la misma del numeral 3.1) debidamente llenada, firmada y con huella digital. 
b) Fotocopia nítida del documento Nacional de identidad (DNI) u otro documento, (tanto del(la) estudiante, del padre y de la madre y/o del tutor acreditado, de ambas caras del documento.
c) Ficha Única de Matrícula actualizada.
d) Certificado de Estudios, con datos del año escolar 2020. 
e) Declaración Jurada de Domicilio, según el formato, adjunto, firmada y con huella digital.
f) Para estudiantes con Necesidades Educativas Especiales (NEE) presentar: Certificado de discapacidad, o, Certificado médico emitido por un establecimiento de salud autorizado y/o el Anexo 02 de la RM N° 447-2020-MINEDU.
g) Para acreditar hermano(a) matriculado el 2020 en la IE: Indicar en la solicitud, Apellidos y nombres, grado, sección y número de DNI o Código del Educando, datos que se validarán en el SIAGIE.

V.   VACANTES PARA EL 2021
	GRADO
	DESCRIPCIÓN
	PRIMARIA
	SECUNDARIA

	Primer grado
	Estudiantes con NEE asociadas a discapacidad leve y moderada, debidamente sustentada.
	10
	16

	
	Estudiantes con hermanos matriculados en el año escolar 2020.
	80
	120

	
	Estudiantes con padres de familia nuevos.
	80
	120

	Segundo grado
	
	0
	15

	Tercer grado
	
	0
	10

	Cuarto grado
	
	0
	5

	Quinto grado
	
	0
	00

	Sexto grado
	
	0
	- - - - -

	TOTAL
	170
	286



VI.  DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

5.1. Es responsabilidad del solicitante, la verificación de la nitidez, la autenticidad y que estén completos los documentos escaneados antes de ser enviados al correo electrónico, de no ser así, la IE no lo considerará como documento presentado.
5.2. La publicación de los resultados y todo lo relacionado al proceso regular de matrícula ordinaria, se hará a través de la Página Web y Facebook de la Institución Educativa. 
PÁGINA WEB:  https://www.iegr.edu.pe/
	  FACEBOOK:      https://www.facebook.com/gustavoriestrujillo/
			      https://www.facebook.com/gustavories.primaria.3/  (Primaria)
5.3.	La asignación de las aulas para Primer Grado se realizará de manera aleatoria, en base a los principios y derechos a la Equidad, Inclusión e Interculturalidad contemplados en la Ley General de Educación. 
5.4.	En caso de recibir solicitudes de matrícula que sobrepase la cantidad de vacantes ofrecidas en los diferentes grados de estudio, se aplicarán los CRITERIOS DE PRIORIDAD establecido en la RVM N° 447-2020-MINEDU, y el Reglamento Interno: 1) Estudiantes con NEE, 2) Estudiantes con familiares en la IE, 3) Estudiantes con residencia en la Urb. La Noria, 4) Otras urbanizaciones o áreas aledañas. 
5.5.	De no cumplir con presentar la documentación completa solicitada o si no es legible, no será de nuestra responsabilidad que él o la estudiante no pueda ser matriculado(a), siendo de exclusiva responsabilidad del solicitante de vacante.
5.6.	Todo lo no contemplado en el presente documento, será resuelto por el Equipo Directivo.
Trujillo, 16 de diciembre del 2020.
LA DIRECCIÓN
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	SOLICITA PLAZA VACANTE PARA PRIMER GRADO



	SEÑOR DIRECTOR DE LA IEP “GUSTAVO RIES”  - La Noria



	
	
	

	APELLIDOS DEL(LA) SOLICITANTE
	
	NOMBRE(S) DEL(LA) SOLICITANTE



	
	
	

	TIPO DE DOCUMENTO (DNI, Pasaporte, otro
	
	NÚMERO DE DNI, PASAPORTE U OTRO



	
	
	
	
	

	AVENIDA/CALLE/JIRÓN/PASAJE (Nombre y número)
	MANZANA LOTE
	INTERIOR/ DEPARTAMENTO
	URBANIZACIÓN/BARRIO
	DISTRITO

	DIRECCIÓN DOMICILIARIA CONSIGNADA EN LA DECLARACIÓN JURADA



	
	
	

	CORREO ELECTRÓNICO
	
	NÚMERO DE CELULAR / WHATSAPP



	CONTENIDO DE LA SOLICITUD: _______________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	DATOS DE FAMILIAR QUE ESTUDIO AÑO ESCOLAR 2020 EN LA IE “GUSTAVO RIES”:
Apellidos y Nombres: ______________________________________________________________________________
DNI y/o Código Educando: _______________________________________Grado: ___________ Sección: __________
__



ANEXOS (Marcar con una X, el documento que anexa):
	1. Documento Nacional de Identidad (DNI u otro) del(la) estudiante (por ambas caras)
	

	2. Documento Nacional de Identidad (DNI u otro) del padre, madre y/o tutor (por ambas caras)
	Padre (    ), madre (    ), tutor (    )

	3. Declaración Jurada de Domicilio, según el formato, firmada y con huella digital.
	

	PARA CASOS DE TUTORES ACREDITADOS:
	

	4. Carta poder de tutoría del(la) menor, firmada por los padres y con huella digital
	

	PARA ALUMNOS(AS) CON NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES (NEE):
	

	5. Certificado de discapacidad, Certificado médico  y/o Anexo de la RM 447-2020-MINEDU
	



	Trujillo, __________ de ________________________ del 202___







			          HUELLA DIGITAL					FIRMA
	


LEY No. 28882
LEY DE LA SIMPLIFICACIO DE LA CERTIFICACION DOMICILIARIA
DECLARACION JURADA DE DOMICILIO
LEY No 28882; LEY DE DEROGACION DE ATRIBUCIONES DE LA PNP A EXPEDIR CERTIFICADOS DOMICILIARIOS.
LEY No 27444; LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL
Conste por el presente documento, al que brindo mayor fuerza legal.
Yo, ____________________________________________________________ Nacionalidad Peruana con DNI No. __________________ en el pleno goce de los Derechos Constitucionales y en concordancia con lo previsto en la Ley No. 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
DECLARO BAJO JURAMENTO: Que mi domicilio se encuentra ubicado en:

	
	
	

	Avenida/Calle/Jirón/Pasaje. (Nombre y número)
	Manzana/lote
	Interior/dpto./piso

	
	
	

	Urbanización
	Distrito
	Provincia


Que, la dirección que señalo líneas arriba, es mi domicilio real, actual, efectivo y verdadero, donde tengo vivencia real, física y permanente; en caso de comprobarse falsedad alguna, la Autoridad correspondiente podrá someterme a las sanciones contempladas en el  Art. 427° del Código Penal.
Formulo la siguiente DECLARACION DE CERTIFICACION DOMICILIARIA SIMPLIFICADA para efecto de trámite para solicitud de vacante para estudiante de ________ Grado de estudios en la I.E.P. “GUSTAVO RIES” ubicada en la Urbanización La Noria de Trujillo.
Para mayor constancia y validez, cumplo con firmar y pongo mi huella digital al pie del presente documento para los fines legales correspondientes.

Trujillo, ______ del mes ____________________ del 20 ___





							              ________________________  	    __________
                   Firma  		Huella Digital

MATRÍCULA 2021 IEP “GUSTAVO RIES”
Enlaces o link oficiales:
PÁGINA WEB:  https://www.iegr.edu.pe/
	  FACEBOOK:      https://www.facebook.com/gustavoriestrujillo/
			      https://www.facebook.com/gustavories.primaria.3/  (Primaria)
FORMATO DE SOLICITUD PARA SER ENVIADA POR CORREO ELECTRÓNICO:
https://drive.google.com/file/d/1Hjz2FpdxPnG2YZWUpPOlmevQHsGbbhGr/view?usp=sharing
FORMATO DE DECLARACIÓN JURADA DE DOMICILIO, PARA SER ENVIADA POR CORREO ELECTRÓNICO:
https://drive.google.com/file/d/1TaqhhJNlDMeH6yFS0PfsnWnrprpX96lz/view?usp=sharing

Formularios electrónicos, para solicitar vacante alumnos nuevos 2021.
	Secundaria: https://forms.gle/Qw8VUTWQ7rEK4HU16
	Primaria: https://forms.gle/4Tv8kZuJM7iFm5br5
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